Приложение № 1
ДОМ ЗА СТАРИ ХОРА гр. Гоце Делчев

гр.Гоце Делчев 2900, ул. „Стара планина”1Б,тел. 0751/21125,  лице за контакти: Димитрия Чилева, e-mail: dsh_gd@mail.bg
УСЛОВИЯ 

за участие в процедура за възлагане на обществена поръчка чрез публична покана с предмет: “Периодична доставка на готова храна по диети за нуждите на Дом за стари хора в гр. Гоце Делчев “, открита със Заповед № 44 от 01.07.2015 г. на Управителя на Дома за стари хора в гр.Гоце Делчев


Общи условия:
В процедурата за възлагане на поръчката може да участва всеки кандидат, който отговаря на предварително обявените условия.
Възложителя отстранява от участие в процедурата за възлагане на обществена поръчка участник, който е:

1.1. Осъден, с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран, за:

а) престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл. 253 – 260 от Наказателния кодекс;

б) подкуп по чл. 301 – 307 от Наказателния кодекс;

в) участие в организирана престъпна група по чл.321 и 321а от Наказателния кодекс;

г) престъпление против собствеността по чл. 194 – 217 от Наказателния кодекс;

д) престъпление против стопанството по чл. 219 – 252 от Наказателния кодекс;

е) престъпление по чл.108а от Наказателния кодекс – при  възлагане на поръчки по чл.3, ал.2 от Закона за обществените поръчки (ЗОП).

1.2. Обявен в несъстоятелност:

1.3. В производство по ликвидация или се намира в подобна процедура,съгласно националните закони и подзаконови актове.

1.4. Има задължения по смисъла на чл.162, ал.2, т.1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс към държавата и към община, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, освен ако е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията, или има задължения за данъци или вноски за социалното осигуряване съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен.
Не могат да участват в процедура за възлагане на обществена поръчка кандидати или участници:  
3.1. при които лицата по чл.47, ал.4 от ЗОП са свързани лица с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация по смисъла на § 1, етентен орган, за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 1, освен т.1 от допълнителната разпоредба на Закона за предотвратяване и разкриване на конфликт на интереси с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация;

3.2. които са сключили договор с лице по чл.21 или 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси.  
При подаване на офертата участникът удостоверява липсата на обстоятелствата по чл.47, ал.1 и 5 от ЗОП с декларация, подписана от лицата, които го представляват.   
Изисквания: 

Собствен или нает на поне един обект, регистриран по чл.12 от Закона за храните. Минимално изискване към участниците е участника да има разрешителен документ за разкриване на кухни и  минимален капацитет на кухнята еднакъв с този на капацитета на Възложителя.  

Собствено или наето на поне едно пътно превозно средство за превоз на храни и суровини, регистрирано в съответната Областна дирекция по безопасност на храните към БАБХ.

Квалификация и опит на лицата, отговарящи за контрола на качеството на извършваните услуги..

Процедура
При изготвяне на офертата участникът трябва да се придържа към условията, посочени в настоящата документация.

Участникът има право да проучи всички приложения, образци, условия и спецификации в настоящата документация. Невъзможността да предостави цялата информация, изисквана в документацията или представянето на оферта, неотговаряща на документацията при всички случаи е риск за участника и може да доведе до отстраняването му. 

Офертата следва да отговаря на изискванията, посочени в документацията за откриване на процедурата, настоящите указания и да бъде оформена по приложените към документацията образци. Условията в образците и приложенията от документацията за участие са задължителни за кандидатите и не могат да бъдат променяни от тях.

Количеството, вида, качеството и функционалните характеристики на предложените дейности  трябва да отговарят напълно на изискванията на Техническата спецификация и условията за изпълнение на поръчката от документацията за участие.

В случай, че кандидат за участие в процедурата използва ресурсите на други физически или юридически лица за изпълнение на поръчката, той следва да докаже в своята оферта, че ще има тези ресурси на свое разположение за периода на изпълнение на поръчката.

Представените образци в документацията за участие и условията, описани в тях са задължителни за участниците. Офертите трябва да бъдат напълно съобразени с тези образци.

Всеки участник може да представи само една оферта по процедурата. Оферти за част от поръчката не се разглеждат и се отстраняват от участие.

Вариантност на предложенията не се разрешава

Подизпълнителите трябва да отговарят на всички изисквания, на които отговаря и основният участник. Лице, което е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта.

Офертата се подписва от представляващия дружеството на Кандидата или от надлежно упълномощено лице или лица, като в офертата се прилага пълномощното от представляващия дружеството.  

Методиката на калкулирането на цената за изпълнение на обекта на поръчката не може да се променя до окончателното изпълнение на договора.

Срокът на валидност на офертите трябва да бъде съобразен с определения срок в документацията и представлява времето, през което кандидатите са обвързани с условията на представените от тях оферти.

Всички разходи по изработването и представянето на офертата са за сметка на кандидатите.

Комуникация между Възложителя и участниците

Всички  действия на възложителя и на участниците, свързани с настоящата процедура са в писмен вид.

Кандидатът може да представя своите писма и уведомления  по пощата, чрез факс, препоръчано писмо с обратна разписка или по електронен път при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис.
Решенията на възложителя, за които той е длъжен да уведоми кандидатите, се връчват лично срещу подпис или се изпращат с препоръчано писмо с обратна разписка, по факс или по електронен път при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис.

При писмено искане, направено до три дни преди изтичане на срока за получаване на оферти, възложителят е длъжен най-късно на следващия ден да публикува в профила на купувача писмени разяснения по условията на обществената поръчка. 
Подаване на офертите

Офертата се представя в писмен вид, на хартиен носител. 

Офертата следва да бъде представена на адреса, посочен в обявлението по процедурата преди часа и датата, посочени в същото обявление като срок за представяне на офертите.

  
Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик от участника или от упълномощен от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка. Върху плика участникът посочва адрес за кореспонденция, телефон и по възможност факс и електронен адрес, а когато офертата е за самостоятелно обособени позиции - и за кои позиции се отнася.

Пликът с офертата съдържа три отделни запечатани непрозрачни и надписани плика, както следва:

ПЛИК № 1  с надпис "Документи за подбор"със съдържание:

1.Списък на документите, съдържащи се в офертата, подписан от участника;
2.Заявление за участие в процедура – изготвено по образец от настоящата документация – Образец № 1;
3.Административни сведения – Образец № 2
4.Декларация за спазване на действащите в страната нормативни изисквания  по безопасност и хигиена на труда  и пожарна безопасност и изисквания на Закона за храните – Образец № 3
5.Оферта на участника по процедурата - изготвена в пълно съответствие с образеца от настоящата документация – Образец № 4;

6.Документи за регистрация на кандидата. Документите  се представят и за всеки подизпълнител . Когато участникът е чуждестранно физическо или юридическо лице  или техни обединения документите се представят в легализиран превод .
-Копие от документа за регистрация или ЕИК съгласно чл.23 от Закона за търговския регистър, когато участникът е ЮЛ или ЕТ. Удостоверение за актуално състояние (оригинал или заверено копие), когато не е посочен ЕИК. 

-За чуждестранни лица  - документ за регистрация на чуждестранното лице, съобразно националното му законоделство 

-За физическо лице  копие от документа за самоличност.

Когато в процедурата е обеденинение, което не е  юридическо лиц , документите се представят за всяко физическо или юридическо  лице,  включено в обединението .

7. Документ за собственост или наем на поне един обект, регистриран по чл.12 от Закона за храните. Минимално изискване към участниците е участника да има разрешителен документ за разкриване на кухни и  минимален капацитет на кухнята еднакъв с този на капацитета на Възложителя.  

8. Документ за собственост или наем на поне едно пътно превозно средство за превоз на храни и суровини, регистрирано в съответната Областна дирекция по безопасност на храните към БАБХ.
9. Списък на техническите лица, включително тези, отговарящи за контрола на качеството на извършваните услуги - Образец № 9. 
10.Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл.47, ал.1 от ДОПК - Образец № 5.
11.Декларация по чл.47, ал.2 от ЗОП - Образец № 6.

12.Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл.47, ал.5 от ЗОП - Образец № 7.
Попълват се, подписват и се подпечатват по приложения към настоящата документацията образец. Когато участникът е чуждестранно физическо или юридическо лице  или техни обединения декларацията  се представя   и в превод  .
Декларацията  по чл.47, ал.1, 2 и 5 от ЗОП се подписват и от:
· всеки подизпълнител, (когато кандидатът предвижда  подизпълнители).

· всяко физическо и  юридическо лице, включено в обединението, когато кандидат в процедурата е обединение, което не е юридическо лице 
· от управителите или членовете на управителните  органи на кандидатите или участниците, а в случай, че членовете са юридически лица  за техните представители  в съответния управителен орган. 
Когато кандидатът за изпълнение на поръчката е обединение, което не е юридическо лице за всяко юридическо или физическо лице, включено в обединението. 

Кандидатът или участникът декларира в офертата дали при изпълнение на поръчката ще ползва подизпълители.

Когато участникът предвижда участие на подизпълнители, документите се представят за всеки от тях.

ПЛИК №2 с надпис "Предложение за изпълнение на поръчката"със съдържание: 

1.Техническо предложение – Образец № 8. Следва да бъде изготвено по образеца от настоящата документация.  

2. Справка за квалификацията и опита на персонала  - Образец № 9.
3. Проект на договор – Приложение № 3 - попълнен с данните на участника, подписан и подпечатан. 
ПЛИК №3 с надпис“Предлагана цена“  със съдържание:

1. Ценово предложение – Образец № 10 Изготвено по приложения в настоящата документация образец  и подписано и подпечатано от кандидата. Поставя се в отделен запечатан непрозрачен плик  с надпис “ Предлагана цена “.
Всички приложени копия на  документи към офертата трябва да са заверени с               надпис „Варно с оригинала” и да са подписани и подпечатани.

При приемане на офертата върху плика се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаването и посочените данни се записват във входящ регистър.

Възложителят не приема за участие в процедурата и връща незабавно на участниците оферти, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или в незапечатан или скъсан плик. Тези обстоятелства се отбелязват

Във входящия регистър.
  
Ако кандидатът изпраща офертата чрез препоръчана поща или куриерска служба, същите са за сметка на кандидата. В този случай, той следва да изпрати офертата така, че да обезпечи нейното пристигане на посочения от Възложителя адрес преди изтичане на срока за подаване на офертите. Рискът от забава или загубване на офертата е за Кандидата.

    
Възложителят не се ангажира да съдейства за пристигането на офертата на адреса и в срока, определен от него.

   
Оферта, представена след изтичане на крайния срок, не се приема от Възложителя. 

Провеждане на процедурата
Получаването, разглеждането и оценката на офертите се извършва от длъжностни лица, определени от възложителя. След получаване на офертите членовете на комисията представят декларации за обстоятелствата по чл.35, ал.1, т.2 - 4 от ЗОП.
Отварянето на офертите се извършва при условията на чл.68, ал.3 от ЗОП. След отварянето на офертите комисията обявява ценовите предложения и предлага по един представител от присъстващите участници да подпише техническите и ценовите предложения. Комисията съставя протокол за получаването, разглеждането и оценката на офертите и за класирането на участниците. Протоколът се представя на възложителя за утвърждаване, след което в един и същи ден се изпраща на участниците и се публикува в профила на купувача при условията на чл. 22б, ал.3 от ЗОП. 
Възложителят може да възложи изпълнението на поръчката и в случаите, когато е подадена само една оферта ако същата е в съответствие с техническите спецификации.  Когато не е подадена нито една оферта, възложителят може да възложи изпълнението на поръчката след провеждане на преговори с избран от него изпълнител. В тези случаи възложителят е обвързан от прогнозната стойност, посочена в поканата по чл. 101б, ал. 1 от ЗОП, и от техническите спецификации и проекта на договор, приложени към поканата. 
 
Възложителят публикува в профила на купувача при условията на чл. 22б, ал. 3 договора и допълнителните споразумения към него. 
Сключване на договор за възлагане на поръчката

Възложителят сключва писмен договор, който включва всички предложения от офертата на класирания на първо място участник. При сключване на договор определеният участник представя:  1. документи, издадени от компетентен орган, за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл.47, ал.1, т.1 от ЗОП, освен когато законодателството на държавата, в която е установен, предвижда включването на някое от тези обстоятелства в публичен регистър или предоставянето им служебно на възложителя и 2. декларации за липсата на обстоятелствата по чл.47, ал.5 от ЗОП

Възложителят може последователно да предложи сключване на договор при условията на ал. 1 и 2 с участника, класиран на второ и на следващо място, когато участникът, който е имал право да сключи договора: 1. откаже да сключи договор; 2. не представи някой от документите по ал. 2; 3. не отговаря на изискванията на чл. 47, ал. 1, т. 1 или ал. 5 от ЗОП.Възложителят сключва писмен договор за изпълнение на обществената поръчката по процедурата с участника, класиран от комисията на първо място и определен за изпълнител за всяка обособена позиция.Договорът за обществена поръчка включва задължително всички предложения от офертата на участника, определен за изпълнител. При отказ на участника, определен за изпълнител, да сключи договор, възложителят може да прекрати процедурата или да определи за изпълнител втория класиран участник и да сключи договор с него.
Във връзка с провеждането на процедурата и подготовката на офертите от кандидатите за въпроси, които не са разгледани в настоящите указания, се прилагат Закона за обществените поръчки,  Заповедта за откриване на процедурата и условията, посочени в други документи от настоящата документация за участие в процедурата. 

Методика за определяне на оценката на офертата
Критерий за оценка:  Най- ниска предложена цена.

Класиране на офертите: На първо място се класира участникът, който е предложил най-ниската цена.   

                    УПРАВИТЕЛ:

на Дом за стари хора 

            гр. Гоце Делчев  / Димитрия Чилева /

