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	Утвърждавам: /п./
Владимир Москов 

Кмет на Община Гоце Делчев

15.10.2014г.



ТЕХНИЧЕСКО ЗАДАНИЕ
за
„Организиране и провеждане на обучения” по проект „Община Гоце Делчев – компетентна, ефективна и ефикасна общинска администрация в услуга на гражданите и бизнеса”, финансирани с договор № M13-22-125/04.08.2014 г. по Оперативна програма „Административен капацитет” 2007-2013 г.
Идентификационен номер на поръчката: № М13-22-125/04.08.2014/U-6
Настоящето Техническо задание определя изискванията на Възложителя - Община Гоце Делчев за обществена поръчка по реда на глава осем „а“ от Закона за обществените поръчки (ЗОП) за възлагане на изпълнение на услуга с предмет „Организиране и провеждане на обучения” във връзка с изпълнение на проект „Община Гоце Делчев – компетентна, ефективна и ефикасна общинска администрация в услуга на гражданите и бизнеса”, финансирана с Договор за безвъзмездна финансова помощ № М13-22-125/04.08.2014 г. от Оперативна програма „Административен капацитет” 2007-2013 г. (ОПАК).
	І. Цел на обществената поръчка 


Целта на настоящата обществена поръчка е да се постигне качествено и професионално изпълнение на заложените в проекта обучения, които са от съществено значение за развиване на експертния капацитет в администрацията на Община Гоце Делчев и ще подобрят нейната работа. 
Специфична цел на поръчката:

Организиране и провеждане на четири обучения по теми, както следва: 

· Обучение на тема: Тълкуване и прилагане на приложимото законодателство в местното самоуправление.

· Обучение на тема: Работа в екип, единство и ефективност на екипа с оглед постигането на общите цели

· Обучение на тема: Административно-правни познания на служителите на отдел “Екополиция” към Община Гоце Делчев.

· Обучение на тема: Национално и Eвропейско законодателство свързано с опазване на околната среда

Обученията трябва да бъдат изнесени, като изпълнителя ще предостави на обучаемите условия за обучение, вкл. квалифицирани лектори, зала, обучителни материали, при необходимост аудио – визуални средства, компютър и др.
При изпълнението на поръчката за организиране и провеждане на обученията (в това число - изготвяне на учебни материалите и др.) изпълнителят е задължен да осигури публичност и информация, като следва стриктно да съблюдава Насоките за публичност, публикувани и периодично актуализирани на сайта на Управляващия орган на ОПАК, относно съдържанието и графичните спецификации на материалите за публичност по проекти, съфинансирани от Структурните и Кохезионния фонд на ЕС.
	ІІ. Общо представяне на проекта


Проект „Община Гоце Делчев – компетентна, ефективна и ефикасна общинска администрация в услуга на гражданите и бизнеса” се осъществява с подкрепата на Оперативна програма „Административен капацитет” 2007 - 2013 г., Приоритетна ос ІІ „Управление на човешките ресурси”, Подприоритет 2.2. „Компетентна и ефективна държавна администрация”, Бюджетна линия BG051PO002/13/2.2-14, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд.
Финансирането на проекта се осигурява с договор за безвъзмездна финансова помощ № М13-22-125/04.08.2014 г., сключен между Община Гоце Делчев и Министерство на финансите.

Информация за целите на проекта 
Основната цел на проекта е повишаване на професионалната компетентност на служителите в Община Гоце Делчев, за осигуряване на качествени, съобразени с нормативните изисквания услуги.

Специфичната цел на проекта е повишаване на капацитета на служителите на администрацията на община Гоце Делчев, чрез подобряване на квалификацията на служителите и при изпълнение на служебните им задължения.
Целева група включва: служители на Общинска администрация Гоце Делчев; кмет на община, заместник кметове, кметове на кметства, кметски наместници на община Гоце Делчев. 

Основните дейности по проекта са:

· Организация и управление на проекта;

· Обучение на тема „Тълкуване и прилагане на приложимото законодателство в местното самоуправление“;

· Обучение на тема „Работа в екип, единство и ефективност на екипа с оглед постигането на общите цели“;
· Обучение на тема „Административно-правни познания на служителите на отдел „Екополиция” към Община Гоце Делчев“;
· Обучение на тема „Национално и Eвропейско законодателство свързано с опазване на околната среда“;

· Обучения, проведени в Института по публична администрация;

· Осигуряване на информация и публичност на проекта.

Конкретните резултати, които ще бъдат постигнати в резултат на изпълнението на проекта:
· Сформиран екип за изпълнение на проекта.

· Подготвени тръжни документи.

· Проведени процедури за избор на изпълнители по проекта и сключени договори.

· Проведени обучения – 9 бр., от които 5 обучения към ИПА;

· Обучени 84- ма служители на община Гоце Делчев;

· Получени 84 сертификата от проведените обучения.

· Извършени дейности за информация и публичност.
	ІІІ. Обхват на обществената поръчката 


Обществената поръчка се възлага в изпълнение на задълженията на Община Гоце Делчев по договора за безвъзмездна финансова помощ и извършване на дейности по организиране и провеждане на обучения за проект „Община Гоце Делчев – компетентна, ефективна и ефикасна общинска администрация в услуга на гражданите и бизнеса”. 
Избраният изпълнител ще подпомага възложителя при изпълнението на Дейност 2 Обучение на тема: Тълкуване и прилагане на приложимото законодателство в местното самоуправление; Дейност 3. Обучение на тема: Работа в екип, единство и ефективност на екипа с оглед постигането на общите цели; Дейност 4. Обучение на тема: Административно-правни познания на служителите на отдел “Екополиция” към Община Гоце Делчев; Дейност 5. Обучение на тема: Национално и Eвропейско законодателство свързано с опазване на околната среда.
Дейностите, които Изпълнителят следва да осъществи при изпълнението на поръчката с цел организиране и провеждане на обучения, включват:
·  3 дневно обучение на тема: “Тълкуване и прилагане на приложимото законодателство в местното самоуправление”;
· 3 дневно обучение на тема: “Работа в екип, единство и ефективност на екипа с оглед постигането на общите цели”;
· 3 дневно обучение на тема: “Административно-правни познания на служителите на отдел “Екополиция” към Община Гоце Делчев”;
· 3 дневно обучение на тема: “Национално и Eвропейско законодателство свързано с опазване на околната среда”;
Настоящата поръчката включва следните дейности, със съответния максимален наличен финансов ресурс за изпълнението им:
	№
	Дейности 
	Мярка
	Брой единици
	Максимален наличен ресурс, в лв. без ДДС

	
	
	
	
	Единична цена 
(лева)
	Обща цена 
(лева)

	1.
	Дейност 2. Обучение на тема:  Тълкуване и прилагане на приложимото законодателство в местното самоуправление (3 дни, 14 участника).
	За участник
	14
	708,33
	9 916,62


	  2.
	Логистично осигуряване на обучението (настаняване, транспорт, кафе-паузи, наем на зала и техника и др.) (3 дни за 14 участника).
	
	
	
	

	3.
	Дейност 3. Обучение на тема: Работа в екип, единство и ефективност на екипа с оглед постигането на общите цели
	За участник
	8
	708,33
	5 666,64


	4.
	Логистично осигуряване на обучението (настаняване, транспорт, кафе-паузи, наем на зала и техника и др.) (3 дни за 8 участника).
	
	
	
	

	5.
	Дейност 4. Обучение на тема: Административно-правни познания на служителите на отдел “Екополиция” към Община Гоце Делчев.
	За участник
	17
	708,33
	12 041,61


	6
	Логистично осигуряване на обучението (настаняване, транспорт, кафе-паузи, наем на зала и техника и др.) (3 дни за 17 участника).
	
	
	
	

	7
	Дейност 5. Обучение на тема: Национално и Eвропейско законодателство свързано с опазване на околната среда
	За участник
	11
	708,33
	7 791,63


	8
	Логистично осигуряване на обучението (настаняване, транспорт, кафе-паузи, наем на зала и техника и др.) (3 дни за 11 участника).
	
	
	
	

	
	Всичко:
	
	
	
	35 416,50


Общата стойност на поръчка не трябва да надвишава 35 416,50 лева без ДДС.

Участници, предложили ценови оферти над предвидения финансов ресурс за изпълнение на поръчката или над предвидения финансов ресурс за изпълнение на конкретните дейности, включени в информационната кампания ще бъдат отстранени от процедурата.

	ІV. Изисквания към изпълнението на поръчката 


При изпълнението на дейностите по организиране и провеждане на обученията трябва да бъдат спазени изискванията за осигуряване на информация и публичност по проекта, което следва да бъде осъществено при стриктно спазване разпоредбите на Регламент 1828/2006г., както и в съответствие с обхвата, посочен в настоящото Техническо задание, условията и изискванията, заложени чл. 7 от Общите условия към Договор за безвъзмездна финансова помощ № M13-22-125/04.08.2014г. и изискванията за осигуряване на информация и публичност от бенефициентите по Оперативна програма „Административен капацитет” 2007-2013г., публикувани на официалната страница на ОПАК: http://www.opac.government.bg.

Всички обучителни материали, които ще бъдат създадени по проекта, следва да съдържат: флага на ЕС в съответствие с графичните стандарти (включени и в Анекс 1 към Регламент (ЕО) No 1828/2006 г. на Комисията) и думите Европейски съюз; логото и слогана на ОПАК – „ОПАК. Експерти в действие” поставяне на логото и слогана на ЕСФ – „Европейски социален фонд.Инвестиции в хората”. Във всички подходящи документи, изготвяни при изпълнението на поръчката, следва да се включи текста: „Проектът се осъществява с финансовата подкрепа на Оперативна програма „Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд.”При изпълнението на всички действия за осигуряване на информация и публичност при изпълнение на поръчката следва бъдат спазвани техническите изисквания и основни правила, публикувани на официалната страница на ОПАК: http://www.opac.government.bg.


Дизайнът и визията на информационните материали и документите, които ще бъдат създавани и разпространявани при изпълнение на дейностите по настоящата обществена поръчка, следва да бъдат предоставяни на Възложителя за одобрение на етап подготовка, преди да бъдат проведени събитията, отпечатани и/или разпространени материалите сред участниците в обученията. 
	V. Технически изисквания към продуктите


Дейностите, които Изпълнителят следва да осъществи при изпълнението на поръчката, включват организиране, логистично осигуряване и провеждане на следните обучения, както следва:

1. Обучение на тема: Тълкуване и прилагане на приложимото законодателство в местното самоуправление.
Тематичен обхват и цел на обучението
Обучението e предназначено за общо 14 човека, които включват: Кмета на общината, 2-ма заместник кметове, кметове на кметства – 8 бр., 2 кметски наместници и 1 секретар на общината. Обучението e 3-дневно и ще засегне темите:

· Обучение по Закона за местното самоуправление и местната администрация;

· Обучение по Закона за устройство на територията;

· Обучения по Закона за общинските бюджети;

· Обучение по Закона за гражданската регистрация;

· Обучение по Закона за опазване на селскостопанското имущество;

· Обучение по Закона за нотариусите и нотариалната дейност;

· Обучение относно задълженията на кметовете и кметските наместници по призоваването съгласно ГПК, НПК и ДПК.

· Връзка с медиите и възможност за участие на гражданите в процеса на вземане на решения на местно ниво.

Целта е участниците да придобият познания относно нормативната регламентация на техните права и задължения, да дискутират определени въпроси от практиката и да споделят опита, който имат при решаването на конкретни  казуси. 

· Ще обърне внимание на проблемите , които се изправят за решаване пред местните власти. 

· Ще ги запознае с европейските принципи за добро управление, с цел пълноценно ангажиране потенциала на местната общност. 

· Ще ги запознае с насоките и начините за непрекъснато надграждане на принципа „ местните власти по близо до гражданите”. 

· Ще ги запознае с Европейските демократични правни системи за прилагането на принципите и нормите на местното самоуправление.

Логистично осигуряване на обучението включва:
· място на провеждане: обучението е изнесено извън гр. Гоце Делчев;

· брой събития: 1 бр.;

· брой участници: 14 участника;

· продължителност на събитието: 3 дни;

· осигуряване на лектор/и; 

· осигурена зала и техника за презентации;

· 6 бр. кафе паузи (по 2 бр. кафе паузи във всеки ден от обучението);
· осигуряване на обучителни материали за обучението; 
· осигуряване на настаняване (2 нощувки), хранене (2 закуски, 3 обяда и 2 вечери), транспорт (отиване и връщане) за всички участници и лектори в обучението.
Срок за изпълнение: Изпълнителят предприема действия за организиране на обучението след получаване на възлагателно писмо от Възложителя. Срокът за организирането е до 10 (десет) календарни дни от датата на получаване от Изпълнителя на възлагателното писмо. Предложената от Изпълнителя дата за провеждане на събитието се съгласува с Възложителя.

2. Обучение на тема: Работа в екип, единство и ефективност на екипа с оглед постигането на общите цели. 
Тематичен обхват и цел на обучението
Обучението по „Работа в екип, единство и ефективност на екипа с оглед постигането на общите цели” e 3-дневно и ще обхване общо 8 служителя от общинска администрация Гоце Делчев, от тях:

· От Дирекция „Административно-правно и информационно обслужване” - 2 служителя;

· От  Дирекция „Общинска собственост” – 2 служителя;

· От дирекция „Устройство на територията” – 2 служителя

· Дирекция „Финансово-стопанска дейност” – 2 служителя; 

Целта на обучението е подобряване на координацията между отделните дирекции  и служители а тематичния обхват е насочен към дефиниране и справяне с проблеми, свързани с работата между отделните звена на администрацията, и вътре в тях. Ще се създадат умения за работа заедно и в екип. 
Логистично осигуряване на обучението включва:

· място на провеждане: обучението е изнесено извън гр. Гоце Делчев;

· брой събития: 1 бр.;

· брой участници: 8 участника;

· продължителност на събитието: 3 дни;

· осигуряване на лектор/и; 

· осигурена зала и техника за презентации;

· 6 бр. кафе паузи (по 2 бр. кафе паузи във всеки ден от обучението);

· осигуряване на обучителни материали за обучението; 
· осигуряване на настаняване (2 нощувки), хранене (2 закуски, 3 обяда и 2 вечери), транспорт (отиване и връщане) за всички участници и лектори в обучението.

Срок за изпълнение: Изпълнителят предприема действия за организиране на обучението след получаване на възлагателно писмо от Възложителя. Срокът за организирането и до 10 (десет) календарни дни от датата на получаване от Изпълнителя на възлагателното писмо. Предложената от Изпълнителя дата за провеждане на събитието се съгласува с Възложителя.

3. Обучение на тема: Административно-правни познания на служителите на отдел “Екополиция” към Община Гоце Делчев.
Тематичен обхват и цел на обучението
Обучението по Административно-правни познания е 3-дневно и е предназначено за 17 служители от:

Дирекция „Административно и правно обслужване на граждани:

Специалисти „Охрана на селскостопанско имущество и продукция и защита на екологията”-10 екополицаи

Секретар на Местната комисия за БППМНП-1 бр;

Дирекция „Общинска собственост”:

Специалист „Екология”- 1 бр.;

Дирекция „Финансово стопанска”:

Специалист „Защита на потребителя”- 1 бр.

Дирекция „Устройство на територията”

Специалист „Контрол на строителството” 2 бр.;

Специалист „Устройство на територията” – 1 бр;

Извън дирекциите:

Специалист „Безопасност на движението и контрол”- 1 бр.

Темата на обучението е продиктувана от необходимостта от теоритични и практически знания и умения на служителите за съставяне на актове за нарушения във връзка с контрол по спазването на Наредба No 1 за осигуряване на обществения ред, поддържане на чистотата, опазване на окоплната среда и защита на имуществото на територията на община Гоце Делчев, както и ще придобият знания по специфични закони и поднормативна база касаещи опазването на околната среда в населените места - Закон за опазване на околната среда, Закон за общинската собственост, Закон за горите, Закон за управление на отпадъците и поднормативна база и др. В тематичния обхват се включват и насоки и препоръки за ефективно взаимодействие със служителите на МВР – Национална служба "Полиция", Национална служба "Пожарна безопасност и защита на населението", Регионална дирекция по горите и горски стопанства, Басейнова дирекция и др. 

Целта на обучението е повишаване знанията и уменията на служителите във връзка с контрол по изпълнение на Наредба №1 за осигуряване на обществения ред, поддържане на чистотата, опазване на околната среда и защита на имуществото на територията на община Гоце Делчев, както и други законови и подзаконови актове .

Логистично осигуряване на обучението включва:

· място на провеждане: обучението е изнесено извън гр. Гоце Делчев;

· брой събития: 1 бр.;

· брой участници: 17 участника;

· продължителност на събитието: 3 дни;

· осигуряване на лектор/и; 

· осигурена зала и техника за презентации;

· 6 бр. кафе паузи (по 2 бр. кафе паузи във всеки ден от обучението);

· осигуряване на обучителни материали за обучението; 
· осигуряване на настаняване (2 нощувки), хранене (2 закуски, 3 обяда и 2 вечери), транспорт (отиване и връщане) за всички участници и лектори в обучението.

Срок за изпълнение: Изпълнителят предприема действия за организиране на обучението след получаване на възлагателно писмо от Възложителя. Срокът за организирането и до 10 (десет) календарни дни от датата на получаване от Изпълнителя на възлагателното писмо. Предложената от Изпълнителя дата за провеждане на събитието се съгласува с Възложителя.

4. Обучение на тема: Национално и Eвропейско законодателство свързано с опазване на околната среда
Тематичен обхват и цел на обучението

Обучението по Национално  и Eвропейско законодателство свързано с опазване на околната среда е 3-дневно и през него ще преминат 11 общински служители на общината, както следва: 

· 1 служител на отдел “Екология” 

· 10 служители на отдел “Екополиция”

Тематичния обхват включва националното и европейско законодателство по опазване на околната среда и контрола върху нарушенията: Закон за опазване на околната среда и свързани с нeго поднормативни актове, Наредба за вида, размера и реда за налагане на санкции при увреждане или при замърсяване на околната среда над допустимите норми и/или при неспазване на определените емисионни норми и ограничения, Директива на Съвета 79/409/ЕИО 
от 2 април 1979 за опазването на дивите птици “Директивата за птиците”; Директива на съвета 92/43/ЕИО от 21 май 1992 г. за опазване на естествените местообитания и тяхното съхранение, Конвенция за опазване на биоразнообразето, Конвенция за опазване на мигриращите видове; Директива 2013/56/ЕС на Европейския Парламент и на Съвета от 20 ноември 2013 г. за изменение на Директива 2006/66/ЕО на Европейския парламент и на Съвета относно батерии и акумулатори и отпадъци от батерии и акумулатори; Директива 2013/28/ЕС на Комисията от 17 май 2013 г. за изменение на приложение II към Директива 2000/53/ЕО на Европейския парламент и на Съвета относно излезлите от употреба превозни средства; Директива 2012/19/ЕC на Европейския парламент и на Съвета от 4 юли 2012 година относно отпадъци от електрическо и електронно оборудване (ОЕЕО).

Целта на обучението е общинските служители да придобият специфични знания по европейско законодателство свързано с опазване на околната среда.
Логистично осигуряване на обучението включва:

· място на провеждане: обучението е изнесено извън гр. Гоце Делчев;

· брой събития: 1 бр.;

· брой участници: 11 участника;

· продължителност на събитието: 3 дни;

· осигуряване на лектор/и; 

· осигурена зала и техника за презентации;

· 6 бр. кафе паузи (по 2 бр. кафе паузи във всеки ден от обучението);

· осигуряване на обучителни материали за обучението; 
· осигуряване на настаняване (2 нощувки), хранене (2 закуски, 3 обяда и 2 вечери), транспорт (отиване и връщане) за всички участници и лектори в обучението.

Срок за изпълнение: Изпълнителят предприема действия за организиране на обучението след получаване на възлагателно писмо от Възложителя. Срокът за организирането и до 10 (десет) календарни дни от датата на получаване от Изпълнителя на възлагателното писмо. Предложената от Изпълнителя дата за провеждане на събитието се съгласува с Възложителя.
	VІ. Eкип за изпълнение на поръчката 


За изпълнението на поръчката Изпълнителят е длъжен да разполага с екип от експерти, който включва:

Ключов експерт 1 „Организатор на обучения и семинари”, който да отговаря на следните минимални изисквания на Възложителя:

а) да има опит като експерт - организатор на събития в поне 1 (една) успешно изпълнена услуга за организиране и провеждане на обучения и/или публични събития и/или обществени мероприятия;

Ключов експерт 2 „Логистика”, който да отговаря на следните минимални изисквания на Възложителя:
а) да има опит в участие в логистиката на поне 1 (една) успешно изпълнена услуга за организиране и провеждане на обучения и/или публични събития и/или обществени мероприятия;
!!! Участникът трябва да посочи за всяка от позициите от експертния състав отделни лица (един експерт не може да съвместява две позиции от изискуемия експертен състав).
Експертите имат ключово значение за изпълнението на дейностите по договора и отговарят за изпълнението на дейностите, съобразно експертните си познания.

Замяната на член от екипа експерти е допустима само след предварително писмено съгласие на Възложителя, при наличие на непредвидени обстоятелства, настъпили след подаване на офертата, които възпрепятстват съответните лица да изпълняват пълноценно своите задължения, и само ако уменията на новите експерти са еквивалентни или по-добри от тези на предишните.

Всички разходи, възникнали поради замяна на член на екипа на Изпълнителя са за негова сметка.

	VІІ. Срок за изпълнение на поръчката



Дейностите по договора стартират след получаване на уведомително писмо от Възложителя за организиране на първото обучение. Изпълнението на договора приключва с изпълнението на хронологически последното проведено обучение, включено в обхвата на договора и предаване на резултатите от извършената работата, но не по-късно от приключване на договора за безвъзмездна финансова помощ – 04.08.2015 г.

Конкретните срокове за изпълнение на дейностите за организиране и провеждане на обученията по договора, са както следва:
	№
	Дейности за осигуряване на информация
	Срок за изпълнение на дейността

	1.
	Обучение на тема:  Тълкуване и прилагане на приложимото законодателство в местното самоуправление.

	Изпълнителят предприема действия за организиране на обучението след получаване на възлагателно писмо от Възложителя. Срокът за организирането и до 10 (десет) календарни дни от датата на получаване от Изпълнителя на възлагателното писмо. Предложената от Изпълнителя дата за провеждане на събитието се съгласува с Възложителя.

	2.
	Обучение на тема: Работа в екип, единство и ефективност на екипа с оглед постигането на общите цели. 

	Изпълнителят предприема действия за организиране на обучението след получаване на възлагателно писмо от Възложителя. Срокът за организирането и до 10 (десет) календарни дни от датата на получаване от Изпълнителя на възлагателното писмо. Предложената от Изпълнителя дата за провеждане на събитието се съгласува с Възложителя.

	3.
	Обучение на тема: Административно-правни познания на служителите на отдел “Екополиция” към Община Гоце Делчев.

	Изпълнителят предприема действия за организиране на обучението след получаване на възлагателно писмо от Възложителя. Срокът за организирането и до 10 (десет) календарни дни от датата на получаване от Изпълнителя на възлагателното писмо. Предложената от Изпълнителя дата за провеждане на събитието се съгласува с Възложителя.

	4.
	Обучение на тема: Национално и Eвропейско законодателство свързано с опазване на околната среда


	Изпълнителят предприема действия за организиране на обучението след получаване на възлагателно писмо от Възложителя. Срокът за организирането и до 10 (десет) календарни дни от датата на получаване от Изпълнителя на възлагателното писмо. Предложената от Изпълнителя дата за провеждане на събитието се съгласува с Възложителя.

	5.
	Провеждане на 2 пресконференции – първоначална и заключителна


	Изпълнителят предприема действия за организиране на обучението след получаване на възлагателно писмо от Възложителя. Срокът за организирането и до 10 (десет) календарни дни от датата на получаване от Изпълнителя на възлагателното писмо. Предложената от Изпълнителя дата за провеждане на събитието се съгласува с Възложителя.


	VІІІ. Резултати от изпълнение на поръчката и начин на отчитане и приемане на работата 


Резултати от изпълнение на поръчката:
Организирани и проведени

· 3 дневно обучение на тема: “Тълкуване и прилагане на приложимото законодателство в местното самоуправление”;
· 3 дневно обучение на тема: “Работа в екип, единство и ефективност на екипа с оглед постигането на общите цели”;
· 3 дневно обучение на тема: “Административно-правни познания на служителите на отдел “Екополиция” към Община Гоце Делчев”;
· 3 дневно обучение на тема: “Национално и Eвропейско законодателство свързано с опазване на околната среда”;

Отчитането и приемането на извършената от Изпълнителя работа ще се извършва чрез:

1. Доклади за извършената работа, във връзка с организиране и провеждане на обученията, които резюмират извършените дейности. Към докладите се прилагат всички изготвени документи, снимков материал и други доказателства във връзка с проведените събития. За предаване на изготвените доклади и приложенията към тях се подписва приемо-предавателен протокол.

	ІХ. Задължения на Изпълнителя при изпълнение на дейностите



При извършването на дейностите, обект на обществената поръчка, Изпълнителят следва: 

· Стриктно да спазва изискванията за лога, шрифтове, размери, цветове и т.н., съгласно Регламент (ЕК) 1828/2006 и изискванията за осъществяване на мерките за информация и публичност от бенефициентите по Оперативна програма „Административен капацитет”, Приложение 13 „Задължения на бенефициентите за осигуряване на публичност“, публикувани на официалната старница на ОПАК с адрес http://www.opac.government.bg. Изпълнителят задължително посочва финансовия принос на Оперативна програма „Административен капацитет 2007 - 2013“, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд, в каквито и да са документи, свързани с изпълнението на договора и контакти с медиите във връзка с реализация на проекта. Той трябва да използва логата на ЕС, ЕСФ и Оперативна програма „Административен капацитет”. Информационните материали, изготвяни по поръчката не трябва да съдържат информация, идентифицираща участника в настоящата поръчка;

· Да изпълни в срок и с необходимото качество предвидените дейности за организиране и провеждане на обученията по проекта;

· Да съгласува изпълнението на всяко от обученията с Възложителя. Без съгласие и одобрение от Възложителя, всяко организирано обучение е за сметка на Изпълнителя и разходите за изготвянето (провеждането) им няма да бъдат възстановени (платени) при никакви обстоятелства.
· Да информира Възложителя за всички потенциални проблеми, които биха могли да възникнат в хода на изпълнение, като предоставя адекватни решения за преодоляването им;
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